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REGULAMIN STAZY

dla projektu ,,Ochrona srodowiska — studia z pasja i przysztoscia”
realizowanego przez Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Priorytet IV: Szkolnictwo wyzsze i nauka
Dziatanie 4.1 Wzmocnienie i rozwdj potencjatu dydaktycznego uczelni oraz zwigkszenie liczby absolwentow kierunkow
0 kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy

Poddziatanie 4.1.2 Zwigkszenie liczby absolwentow kierunkéw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:
UP - oznacza to Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie;

Organizatorze — oznacza to organizatora Stazy, ktorym jest Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji
Edukacji Narodowej w Krakowie;

Kierunku Zamawianym - oznacza to studia stacjonarne I-go stopnia na Kierunku Ochrona srodowiska
prowadzone przez Wydziat Geograficzno-Biologiczny, a realizowane przez Instytut Biologii i Instytut
Geografii w cyklu rozpoczynajacym si¢ w roku akademickim 2011/2012;

Projekcie - oznacza to Projekt "Ochrona $rodowiska-studia z pasja i przysztoscia”, realizowany w
ramach w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IV: Szkolnictwo wyzsze i nauka,
Dziatanie 4.1 Wzmocnienie i rozwdj potencjatu dydaktycznego uczelni oraz zwigkszenie liczby
absolwentoéw kierunkéw o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy, Poddziatanie 4.1.2
Zwigkszenie liczby absolwentow kierunkow o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy;

Stazu — oznacza to nieodptatng forme¢ praktycznego zdobywania wiedzy i umiejgtnosci przez
Stazystow u Pracodawcy w catkowitym wymiarze 80 godzin;

StazyS$cie - rozumie si¢ studenta Uniwersytetu Pedagogicznego Krakowie — Kierunku Zamawianego,
ktory pozytywnie przeszedt proces rekrutacyjny i zostat zakwalifikowany do odbycia Stazu u danego
Pracodawcy;

Pracodawcy — oznacza to firme lub przedsigbiorstwo przyjmujace Studenta Kierunku Zamawianego
na staz, o profilu bezposrednio lub posrednio zwiazanym z kierunkiem odbywanych studiow;

Biurze Projektu - oznacza to biuro Projektu z siedziba w Uniwersytecie Pedagogicznym
ul. Podchorazych 2, 30-084 Krakow, pokoj 538,

Regulaminie - oznacza to niniejszy Regulamin stazy.

Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej
ul. Podchorazych 2,

30-084 KRAKOW
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§1

Postanowienia ogolne

1. W Projekcie zatozono organizacj¢ 6 bezplatnych stazy dla studentow Kierunku
Zamawianego (dwie edycje po 3 studentéw) u Pracodawcy o profilu dziatalnosci dobieranym
przez Organizatora stazy pod katem zainteresowan Stazysty.

2. Staze odbywac si¢ bgda w okresie lipiec - wrzesien w dwoch edycjach tj. po IV i VI
semestrze nauki na Kierunku Zamawianym.

3. Za przebieg stazy odpowiada Organizator — Kierownik Projektu, Koordynator ds.
merytorycznych oraz opiekun stazy Kierunku Zamawianego

4. Ze wsparcia w Projekcie dotyczacego odbycia stazu student Kierunku Zamawianego moze
skorzysta¢ jednorazowo.

5. Staz musi by¢ zrealizowany w wymiarze minimum 80 godzin.

6. Godziny odbywania stazu jako dodatkowe w toku studidéw nie zwalniaja Stazysty z udziatu
w obowiazujacych go zajeciach dydaktycznych w Uczelni w ramach programu ksztalcenia.

7.Projekt nie przewiduje wynagrodzenia dla Stazysty.

§2

Podstawowe zasady rekrutacji kandydatow na Staz

1. W konkursie o przyznanie stazu moga bra¢ udziat studenci, ktoérzy - w zaleznosci od edycji
w ktérej biora udziat zaliczyli 11 (1 edycja) badz III (2 edycja) rok studidow Kierunku
Zamawianego.

2. Za wybOr miejsca stazu, dostosowanego merytorycznie do zainteresowan Stazysty oraz za
dopetienie formalno$ci z Pracodawca, odpowiada opiekun stazy z ramienia Organizatora.

4. Studenci ubiegajacy si¢ o przyznanie stazu sktadaja w Biurze Projektu nastgpujace
dokumenty:

a) wypehiony formularz zgloszeniowy (zal. nr 1),

b) proponowany plan stazu (zat. nr 2),

c) deklaracje o zawartej umowie ubezpieczenia od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkow
obejmujace okres odbywania stazu,
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d) kserokopig legitymacji studenckie;.

§3

Termin rekrutacji oraz wylonienia Stazystow

1. Rekrutacja na 1 edycj¢ stazu trwaé bedzie w okresie czerwiec/ lipiec 2013 r. Doktadne
terminy rekrutacji zostana ogloszone przez Kierownika Projektu z dniem rozpoczgcia 2
semestru II roku studiéw Kierunku Zamawianego. Daty rekrutacji beda uwzglednia¢ aktualna
dla roku akademickiego 2012/13 organizacj¢ (zgodnie z decyzja Rektora). Za dzien
rozpoczgcia rekrutacji przyjmuje si¢ date zakonczenia zaje¢ dydaktycznych w semestrze
letnim roku akademickiego 2012/2013, a za okres trwania rekrutacji przyjmuje si¢ jeden
tydzien.

2. Rekrutacja na 2 edycje stazu trwac bedzie w okresie czerwiec/lipiec 2014 r. Doktadne
terminy rekrutacji zostana ogloszone przez Kierownika Projektu z dniem rozpoczecia 2
semestru III roku studiow Kierunku Zamawianego. Daty rekrutacji beda uwzgledniaé aktualng
dla roku akademickiego 2013/2014 organizacje¢ (zgodnie z decyzja Rektora). Za dzien
rozpoczgeia rekrutacji przyjmuje si¢ date zakonczenia zaje¢ dydaktycznych w semestrze
letnim roku akademickiego 2013/2014, a za okres trwania rekrutacji przyjmuje si¢ jeden
tydzien.

2. Terminy rozpoczegcia 1 zakonczenia rekrutacji na 1 1 2 edycje stazu zostana opublikowane na
stronie internetowej www Projektu (http://ochronasrodowiskaefs.up.krakow.pl) z dniem
rozpoczecia semestru poprzedzajacego termin realizacji stazy.

3. Wylonienie kandydatow na staz odbgdzie si¢ do 5 dni od terminu zakonczenia rekrutacji.

§4
Procedura rozpatrywania wnioskow o Staz

1. W celu prawidlowego przebiegu procesu rekrutacji na staze powoluje si¢ Komisje
Konkursowa w sktadzie:

a) Kierownik Projektu

b) Koordynator ds. merytorycznych

c¢) Opiekun stazy
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d)Kierownik/cy jednostek odpowiedzialni za realizacj¢ Kierunku Zamawianego

2. Przyjete po wstgpnej weryfikacji dokumenty aplikacyjne zostana rozpatrzone przez Komisjg
Konkursowa. Przy ocenie kandydatow pod uwage brane beda nastepujace kryteria
merytoryczne:

a) wyniki w nauce uzyskiwane przez studenta w ostatnim zaliczonym roku akademickim (0-10
punktéw),

b) ocena proponowanego planu stazu, jego warto$¢ merytoryczna oraz zgodno$¢ ze

specjalizacja studiéw, korzysci jakie osiagnie Stazysta (0-5 punktow),

3. Komisja po dokonaniu oceny wnioskoéw aplikacyjnych w ciagu 5 dni roboczych od dnia
zakonczenia rekrutacji przygotuje liste rankingowa kandydatoéw i publikuje ja na stronie www
Projektu.

4. Osoby nie zakwalifikowane do odbycia stazy zostana wpisane na liste¢ rezerwowa. W
przypadku zwolnienia si¢ miejsca na liScie studentow zakwalifikowanych do odbycia stazy,

Organizator bedzie kontaktowat si¢ z osobami z listy rezerwowej i informowat o mozliwosci
uczestnictwa w stazu.

§5
Przygotowanie do stazu
1. Przebieg stazu, jego termin 1 zakres, ustala opiekun stazy wraz ze Stazysta oraz Pracodawca.

2. Przewiduje si¢ mozliwos$¢ wskazania przez Stazyste Pracodawcy u ktorego chce odby¢ staz.
W tym przypadku wymagana jest akceptacja opiekuna stazy.

3. Przed rozpoczgciem stazu zawierane jest porozumienie pomigdzy Organizatorem a
Pracodawca, regulujace podstawowy zakres wspotpracy.

4. Plan stazu winien by¢ zatwierdzony przez Pracodawceg przed rozpoczgciem stazu (zalacznik
nr 3).

5. Pracodawca wyznacza opiekuna dla Stazysty, ktory bedzie sprawowal nad nim bezpos$redni
nadzoér w danym zaktadzie pracy.
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§6
Przebieg stazu

1. Obecnos¢ na stazu jest obowigzkowa. Usprawiedliwione begda jedynie nieobecnosci
udokumentowane: zwolnienie lekarskie, wyjazdy stuzbowe, nagte wypadki losowe.

2. O przerwanym stazu nalezy niezwlocznie powiadomi¢ opiekuna stazy z ramienia
Organizatora.

3. Pracodawca ma prawo usuna¢ Stazyst¢ z zaktadu pracy z podanych ponizej przyczyn:
a) nie przestrzegania wewngtrznych przepisow miejsca odbywania stazu,
b) utrudnianie pracy Pracodawcy lub/i innym uczestnikom poprzez nieprawidtowe
zachowanie podczas stazu,
C) nagminne spoznianie si¢ na staz,
d) inne objgte przepisami prawa.

4. Stazysta, ktory zostat usunigty ze stazu nie moze dokonczy¢ stazu w innej instytucji oraz nie
moze po raz kolejny ubiegac si¢ o udziat w stazu w kolejnej edycji.

5. W przypadku braku mozliwosci realizacji stazu z w/w przyczyn zwigkszona zostaje pula
miejsc stazowych podczas nastgpnej edycji Projektu.

6. Odbywanie stazu przez Studenta moze by¢ monitorowane i kontrolowane w zakladzie pracy
przez opiekuna stazy z ramienia Organizatora.

7. Zaliczenie stazu dokonywane jest na podstawie dokumentacji stazowej. Zaliczenia dokonuje
Kierownik Projektu, Koordynator ds. merytorycznych oraz opiekun stazy na podstawie
przedtozonych przez Stazyst¢ dokumentow: wypelnionego dziennika stazu, zaswiadczenia z
zakltadu pracy o odbyciu stazu, opinii o studencie wystawionej przez opiekuna ze strony
zaktadu pracy.

8. Informacja o odbytym stazu zostaje umieszczona na wniosek studenta w suplemencie do
dyplomu.

§7
Finansowanie stazu

1. Wszelkie dziatania dotyczace organizacji stazy w ramach Projektu wspotinansowane sa ze
srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
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Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet IV: Szkolnictwo wyzsze i nauka Dzialanie
4.1 Wzmocnienie i rozwdj potencjalu dydaktycznego uczelni oraz zwigkszenie liczby
absolwentéw kierunkow o kluczowym znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzy
Poddziatanie 4.1.2 Zwigkszenie liczby absolwentow kierunkéw o kluczowym znaczeniu dla
gospodarki opartej na wiedzy.

§8
Obowiazki Stazysty
1. Stazysta podejmujacy staz zobowiazuje si¢ do:
a) podjecia stazu zgodnie z ustalonym harmonogramem i planem stazu;

b) przestrzegania obowiazujacych u Pracodawcy zasad dyscypliny, godzin pracy, przepiséw
BHP i P/poz. oraz wszystkich postanowien prawnych dotyczacych zachowania poufnosci,

c) przedtozenia do Biura Projektu pisemnego sprawozdania z przebiegu stazu, potwierdzonego
przez upowaznionego przedstawiciela ze strony Pracodawcy, u ktérego odbywat si¢ staz oraz
opiekuna stazy z ramienia Organizatora oraz zaswiadczenia o odbyciu stazu, nie pdzniej niz
dwa tygodnie po zakonczeniu stazu. Sprawozdanie w postaci dziennika stazu powinno
zawiera¢ w ujeciu godzinowym zrealizowane zadania oraz w czgs$ci opisowej: osiagnigte cele,
nabyte umiej¢tnosci oraz ewentualne problemy, napotkane przez Stazyste podczas odbywania
stazu.

d) niezwtocznego informowania opiekuna stazy o wszelkich nieprawidlowosciach w realizacji
stazu.

§9
Postanowienia koncowe

1.0rganizator zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym Regulaminie,
zwigzanych ze zmianami organizacyjnymi w Projekcie.

2. Zmiany nie moga polega¢ na wprowadzeniu jakiejkolwiek formy odptatnosci dla Stazystow
za uczestnictwo w stazach.

3. W kwestiach nie ujetych w niniejszym regulaminie decyzje ostateczna podejmuje
Kierownik Projektu.

Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej
ul. Podchorazych 2,
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4. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2011 roku i obwiazuje przez
caly okres realizacji Projektu.

ZALACZNIKI DO REGULAMINU
1. Formularz zgloszeniowy.

2. Indywidualny plan stazu.

3. Zaswiadczenie o odbyciu stazu.

"Ochrona Srodowiska "Ochrona $rodowiska i
- studia z pasja | przyszloécia” - studia z pasjq i przysztoéda
Koo atogdgs. me ,rycz/?rch ! m‘—'m\'mltpwéekm e
ol > e A~ giadl P2 Iy Lol | Y
mgr Renata Gasek ‘ r Agnies2ka-Grer
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Zalacznik nr 1

Formularz zgloszeniowy
do uczestnictwa w stazu zawodowym u wybranego Pracodawcy

Staz studencki u danego Pracodawcy realizowany jest
w ramach Projektu ,,Ochrona $§rodowiska — studia z pasja i przyszto$cia” realizowanego przez

Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IV, Dziatanie 4.1, Poddziatanie 4.1.2.

Dane osobowe wnioskodawcy
Imig:
Nazwisko:

Adres:

Telefon kontaktowy:
Adres e-mail:
Roku studidéw i specjalnos¢:

Numer albumu:

Informacje dotyczace stazu

Instytucja przyjmujaca (proponowany profil dziatalnosci):

Dane kontaktowe:
Planowany termin odbywania stazu:

80 godzin — wg zatozen projektu:

Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej

ul. Podchorazych 2,
30-084 KRAKOW
www.up.krakow.pl
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Nazwa Dziatu lub Departamentu, w ktorym odbywac sig¢ bedzie staz (jezeli dotyczy).
Cel stazu, umotywowanie checi podjecia stazu™:

Data czytelny podpis wnioskodawcy
(uczestnika Projektu)

* mozna powigkszy¢ objetosciowo dziaty

Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej

ul. Podchorazych 2,
30-084 KRAKOW
www.up.krakow.pl
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Zalacznik nr 2
Indywidualny plan stazu

Staz studencki realizowany jest
w ramach Projektu ,,Ochrona §rodowiska — studia z pasja i przyszto$cia” realizowanego przez
Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet IV, Dziatanie 4.1, Poddziatanie 4.1.2.

Imig i nazwisko stazysty:

Harmonogram odbycia stazu (termin, dni tygodnia, godziny pracy):

Cel odbycia stazu:

Umotywowanie chgci uczestnictwa w Stazu:

Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej

ul. Podchorazych 2,
30-084 KRAKOW
www.up.krakow.pl
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Oczekiwane rezultaty:

* mozna powigkszy¢ objetosciowo sekcje

Data czytelny podpis wnioskodawcy
(uczestnika projektu)

Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej

ul. Podchorajygh 2,
30-084 KRAKOW
www.up.krakow.pl
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Zalacznik nr 3
Potwierdzenie przyjecia na staz i akceptacji planu stazu
Staz studencki realizowany jest
w ramach Projektu ,,Ochrona §rodowiska — studia z pasja i przyszto$cia” realizowanego przez

Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet IV, Dziatanie 4.1, Poddziatanie 4.1.2.

Nazwa zaktadu pracy, adres:

Imi¢ 1 nazwisko osoby reprezentujacej pracodawce:

Imig i nazwisko opiekuna stazu :

Imig 1 nazwisko osoby przyjmowanej na staz:

Data rozpoczgcia 1 zakonczenia stazu:

Wymiar godzinowy stazu:

Deklaracja
Deklaruje che¢ przyjecia studenta/studentki uczestniczacego w Projekcie ,,Ochrona

srodowiska — studia z pasja 1 przysztoscia” realizowanym przez Uniwersytet Pedagogiczny im.
Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet IV, Dzialanie 4.1, Poddziatanie 4.1.2. na bezptatny staz zawodowy. Zobowiazujg si¢
do przydzielenia osoby odpowiedzialnej za merytoryczno — organizacyjna strong stazu oraz do
wystawienia za§wiadczenia odbycia stazu. Akceptujg wstgpny plan stazu przedstawiony przez
Stazyste.

Data i miejsce Pieczg¢ zakladu pracy i podpis osoby reprezentujacej

Uniwersytet Pedagogiczny im. Komisji Edukacji Narodowej
ul. Podchorazych 2,

30-084 KRAKOW
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